REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI MNIEJSZE) NIZ 130 000 Zt BEZ PODATKU OD TOWAROW | USLUG

§1.

Zasady ogodlne

1. Regulamin udzielania zaméwieni publicznych wytaczonych z obowigzku stosowania przepiséw ustawy
Prawo zamoéwieri publicznych, wynikajacy z zapisu art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdéwienr publicznych
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku (ustawy Pzp), zwany dalej Regulaminem, ustala zasady i procedury oraz
obieg dokumentdéw zwigzanych z udzielaniem zaméwien ktérych wartosé jest mniejsza niz 130 000 zt bez
podatku od towaréw i ustug.

2. Udzielajac zamodwien, o ktérych mowa w ust. 1 Regulaminu nalezy kierowaé sie podstawowymi zasadami
udzielania zamdwien publicznych, tj. zasadg zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania
wykonawcdw oraz proporcjonalnosci i przejrzystosci.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia powinny wykonywaé osoby zapewniajace bezstronnosé
i obiektywizm.

§2.

Szacowanie wartosci zamowienia

1. Wartos¢ zamowienia naleizy oszacowa nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub
ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, jezeli przedmiotem zamoéwienia s roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwien
udzielanych w czesciach powyisze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego postepowania.

2. Zakazane jest dzielenie i zanizanie wartosci zaméwienia w celu unikniecia obowigzku stosowania
przepisow ustawy Pzp lub niniejszego Regulaminu.

3. Szacowania wartosci zaméwienia na ustugi i dostawy dokonuje sie na podstawie wtasnej kalkulacji cen,
(w szczegdlnosdci: obliczern wtasnych, cen zamieszczonych na stronach internetowych lub zamoéwien
udzielonych w latach ubiegtych o podobnym zakresie i przedmiocie zamoéwienia} albo na podstawie ofert
uzyskanych w wyniku sondazu rynku, nie stanowigcego zobowigzania do zawarcia umowy w rozumieniu
Kodeksu cywilnego, przestanego elektronicznie do co najmniej dwdch potencjalnych wykonawcéw.

4. Dokumentami potwierdzajacymi szacowanie wartosci zamowienia moga byé w szczegdlnosci:

1) Wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw wraz z datg wydruku lub
opatrzone datg;

2) Kopie ofert lub umowy z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia)
z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamoéwienia;

3) Zapytania cenowe do potencjalnych wykonawcow (np. poczta e-mail);

4) Odpowiedzi cenowe wykonawcow itp.

5. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci
robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi, np. kosztorysu inwestorskiego.

§3.

Udzielanie zaméwien, ktdrych wartos¢ jest mniejsza niz 10 000 zt brutto

Zamowienia udzielane sa przez komorke organizacyjna Biatoteckiego Osrodka Sportu, w ktérej zakresie
dziatania mieszcza sie kwestie dotyczgce zamoéwienia, bez stosowania niniejszego Regulaminu.
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§4.

Udzielanie zamoéwien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 zt bez podatku od towaréw i ustug

Procedure udzielenia zaméwienia przeprowadza komérka organizacyjna Biatoteckiego Osrodka Sportu,

w ktorej zakresie dziatania mieszczg sig kwestie dotyczace zamdwienia (wnioskodawca).

Whioskodawca obowiagzany jest dokonaé analizy rynku w celu wybrania wykonawcy, ktory zapewni

odpowiednia jakos¢ i korzystng cene przedmiotu zaméwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb

zamawiajacego.

Whioskodawca przygotowuje zapytanie ofertowe wedtug zatacznika nr 1 do Regulaminu.

Zapytanie ofertowe, wysyla sie, z zastrzezeniem § 4 ust. 13, do wybranych wykonawcéw w liczbie nie

mniejszej niz dwéch lub/i zamieszcza w formie ogloszenia na stronie internetowej Biatoteckiego Osrodka

Sportu.

Oferty sktadane mogga by¢ w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

Zamoéwienia powinny byé udzielane na podstawie obiektywnych kryteriéw, zapewniajacych zgodnos¢ z

zasadami przejrzystosci, niedyskryminacji, rownego traktowania oraz gwarantujacych, ze oferty s

oceniane w warunkach uczciwej konkurencji.

Podstawowym kryterium wyboru oferty jest cena. Wnioskodawca moze okredli¢ dodatkowe kryteria

wyboru oferty. W przypadku okreslenia dodatkowych kryteriow wyboru oferty wnioskodawca

zobowiazany jest do okreélenia wag i zasad punktowania wszystkich zastosowanych przez wnioskodawceg

kryteriéw oraz opisu regut ich spetniania. Kryteria dodatkowe powinny zosta¢ opisane w zapytaniu

ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Po uzyskaniu ofert, lub po uplywie wyznaczonego terminu na ich skfadanie oraz po ewentualnym

przeprowadzeniu negocjacji cenowych, wnioskodawca wypetnia protokét wyboru oferenta wedtug

zatacznik nr 2 do Regulaminu, a nastepnie rejestruje protokét u pracownika wtasciwego w sprawach

zamodwien publicznych.

Protokét wyboru oferenta, wraz z zapytaniem ofertowym, ztozonymi ofertami/wydrukami ze stron

internetowych przedktadany jest Dyrektorowi Biatoteckiego Osrodka Sportu celem podjecia decyzji o

wyborze oferty. Dyrektor akceptuje propozycje wnioskodawcy lub zleca powtdrzenie procesu

poszukiwania ofert badZ podejmuje decyzje o odstapieniu od realizacji zaméwienia.

Niedopuszczalne jest informowanie o etapach postepowania ofertowego i jego wynikach przed

rozstrzygnieciem postepowania przez Dyrektora.

Po zatwierdzeniu wyboru najkorzystniejszej oferty, wnioskodawca sporzadza projekt umowy i wykonuje

czynnosci zwigzane z realizacjg zaméwienia.

Po podpisaniu umowy wnioskodawca rejestruje zaméwienie w rejestrze zaméwieft o wartosci do

130 000 zt, prowadzonym przez pracownika zaméwien publicznych.

W przypadku gdy:

1) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych, innych przyczyn
prawnych lub przyczyn technicznych, moze by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

2) przedmiot zamoéwienia zwigzany jest z dziatalnoscia twércza i artystyczna,

3) nastapito nieprzewidziane zdarzenie losowe, np. awaria, ktérego usunigcie wymaga pilnej realizacji
zamowienia

4) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne powodujace, Ze

zaméwienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca

- nie stosuje sie zapisow § 4 ust. 3 i 4 Regulaminu.

W takim przypadku wnioskodawca/kierownik wnioskodawcy przygotowuje uzasadnienie na pismie,

ktére po akceptacji Dyrektora Biatotgckiego Osrodka Sportu dotyczone jest do dokumentacii

postepowania.

W przypadku okreslonym w § 4 ust. 13 pkt. 3 na uzasadniony wniosek wnioskodawcy/kierownika

whnioskodawcy i po uzyskaniu akceptacji Dyrektora Biatoteckiego Osrodka Sportu nie stosuje sig zapisu

§ 4 ust. 11 w zakresie dotyczagcym sporzadzenia projektu umowy.



14. Zapisu § 4 ust. 3 nie stosuje sie w przypadku, gdy wnioskodawca korzysta z mozliwosci dokonania

15.

porownania cen i wyboru ceny najkorzystniejszej za pomocg narzedzi informatycznych w postaci
przegladarek internetowych. Wydruki ze stron internetowych zawierajacych poréwnanie cen (opatrzone
datg dokonania wydruku) dotacza sie do protokotu wyboru oferenta.

Przedktadajac umowe do podpisu Dyrektorowi Biatoteckiego Osrodka Sportu, wnioskodawca dotacza do
niej protokot wyboru oferenta.

§5.

Postanowienia koncowe

Whioskodawcy przechowuja dokumentacje z prowadzonych postepowar, o ktérych mowa w niniejszym
Regulaminie, przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdéwienia.

Zamoéwienia podlegajg ewidencjonowaniu przez pracownika wiasciwego w sprawach zaméwien
publicznych w Rejestrze zaméwieri o wartosci do 130 000 zt bez podatku od towaréw i ustug,
zawierajacego co najmniej informacje zawarte we wzorze stanowiacym zatacznik nr 3 do Regulaminu.
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie decyduje Dyrektor Biatoteckiego Osrodka
Sportu.

Regulamin podlega publikacji na stronie internetowej Biatoteckiego Osrodka Sportu.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18 stycznia 2021 roku.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych ktdrych
wartoé¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku od towardéw i ustug

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Zamawiajacy:

Biatotecki Oérodek Sportu, z siedzibg przy ul. Swiatowida 56, 03-144 Warszawa przesyta zapytanie ofertowe na

zamowienie wylgczone z obowigzku stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdéwien publicznych na:

2. Opis przedmiotu ZAMOWIBNIAL ..eciiecennieriieetiieemiaae e e srasse e s st s s s s e resms e s sha s st bba s s s
3. Miejsce realizacji zamowienia: ......ccoieenns

4. Termin WyKONania ZAMOWIENIA! ...t sss s s s s s sss s s e st s st s s sk shasaa sbs s s s s
5. Wymagania dla oferentow: .....ccocvevivninisisnicennennnreoniens

6. Istotne postanowienia umowy/zamdwienia (gwarancja, rekojmia, warunki odbioru, ptatnosci itp.):

7. Oferty na formularzu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego nalezy sktadac w siedzibie

Zamawiajgcego, pokdj nr ..... lub w formie elektronicznej: ...................@bos.waw.pl
8. Termin sktadania ofert uptywa dnia ........cccovvvviinennnnnns 0 BOAZINIE ceeeieii et
9. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia zlozenia oferty.

10.0soba uprawniona do kontaktdéw z oferentami:

11.Inne istotne informacje (np. opis kryteriéw wyboru, zasady wykluczenia wykonawcy, zasady odrzucenia oferty,

mozliwo$¢ negocjacji, uniewaznienia postepowania, zmiany umowy itp.):

12. Dane do faktury:

NABYWCA: ODBIORCA i PLATNIK:
Miasto Stoteczne Warszawa Biatotecki Osrodek Sportu
Plac Bankowy 3/5 ul. Swiatowida 56

00-950 Warszawa 03-144 Warszawa

NIP 525 22 48 481

L miejscowosc, data | pieczqtka i podpis pracownika wnioskodawcy




Zafacznik do Zapytania ofertowego

{piecze¢ Wykonawcy lub Wykonawcow
ubiegajqcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia)

OFERTA
My, nizej podpisani,
dziatajac w imieniu i na rzecz:
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace:

sktadamy niniejsza oferte.

1. Oferujemy realizacje przedmiotu zaméwienia za cene catkowita:

a) wartos¢ netto .....ccecceeevveneennnne, ZE(SIOWNIE: oo e )
b) stawka podatku VAT ............. %
c) wartos¢ brutto ......cceecveeueee. ZE (STOWNIC e rres s s et )

2. Zobowigzujemy sie wykonac¢ przedmiot zamdéwienia do dnia ....c.ccceevecvrvennee.

3. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
4, W razie wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy na warunkach, w miejscu i
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego (jezeli dotyczy).

5. Zatgcznikami do niniejszego formularza s3:

) errrreere ey

B) e
6. Osoba uprawniona do kontaktéw z Zamawiajgcym:

podpis Wykonawcy lub Wykonawcéw bgdZ upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy/éw



Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku od
towardw i ustug

...........................................

Whioskodawca

PROTOKOt WYBORU OFERENTA

1. Przedmiot zamdwienia:

Kod CPV: ....cieicicnnrcnissisnisenns OPIS KOQU: ettt s seb s s st s s ssssa s
2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamoéwienia:

a) Nt o zt,

b) brutto ....cccevevcne et zt
3. Osoba dokonujaca ustalenia wartos$ci zamoOwienia:....ceueeerereereeeseneranens ;datar e,

4. Wpykaz wystanych zapytan i otrzymanych ofert:

Cena Spetnienie
Lp. Nazwa i adres oferenta oferty wymagan
brutto okreslonych w

[z4] zapytaniu

ofertowym
1. tak/nie*
2. tak/nie*
3. tak/nie*

Lub

Tabele wypetnia sie w przypadku zastosowania dodatkowych kryteridw innych niz cena:

Lp. Nazwa i adres oferenta Liczba pkt wg | Liczba pktwg | Catkowita Spetnienie

kryterium kryterium: liczba wymagan
cenabrutto | ... punktéw okreslonych w

waga......% waga ...% zapytaniu

ofertowym
1. tak/nie*
2. tak/nie*
3. tak/nie*

5. Propozycja wyboru wykonawcy/dostawcy:

................................................................................................................................................................



7. Stwierdzam, ze zamdwienie nie zostato podzielone lub nie zostata zanizona jego warto$é, w celu unikniecia
stosowania przepisow ustawy Pzp, a wskazany wykonawca ztozyt najkorzystniejszg oferte*/jest jedynym
wykonawcg zdolnym do wykonania przedmiotowego zamdwienia*.

Data, pieczqtka i podpis pracownika sporzqdzajgcego Data, pieczqtka i podpis kierownika wnioskodawcy

Whpisano do Rejestru zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto

177 2

Zamdwienie nie przekracza kwoty 130 000 zt netto w skali roku budzetowego

Data, pieczgtka i podpis pracownika komérki organizacyjnej
wlasciwej w sprawach zamdwieri publicznych

ZATWIERDZAM/NIE ZATWIERDZAM*:

miejscowos¢, data pieczqtka i podpis Dyrektora Biatoteckiego Osrodka Sportu

* niepotrzebne skreslic



s13emn

2
onnq
FFOLEM

onau
Fouem

AdD npoy sidO

AdD

njunyoe/nuodesed /Anpje/Amown N

BlusMgIEz
E|UaRRRPN
eleq

edMmeusAM IUI3L0

a/n/a- eueymopng
eloqosfednjsnjemesoq

RIUBIMQLUEZ JOIIPAZI

npsoupal
BIUMOIDIY
ejuajumesdn
eokfnuoyim
eqosQ

BIMEPOYSOIUM

nsidm
ejeq

d—y

Y

aimezsiep\ M nJods )apolsO Bpvjojeld
Snjsn 1 mosemo) po nyjiepod 23q jz 000 0€T [921uod YoAuzolgnd uaimowez Jisafay

3njsn | moJemo) po nylepod zaq §z 000 OET
ezoenjazid 31U YFOLEM YIAIO)] ‘USIMOLUEZ BIUBIBIZPN NUIWEINSdY Op £ Ju yluzokjez




