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Pieczęć zamawiającego                                       Warszawa, dnia 2016-01-18 
 
osoba upoważniona do kontaktu ze strony Zamawiającego  
imię i nazwisko: Paweł Szybiński 
email: p.szybinski@bos.waw.pl      
tel. 22 676-50-72  wew.202           
 

 ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY nr BOS.LiZP.02.1.1.2016.PS 
 (dotyczy zamówień poniżej 30 000 euro netto) 

Wykonawca:  
adres:  
e-mail:  
tel. :  
fax: ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Zapraszamy do złożenia oferty na realizację następującego zamówienia:  
Obsługę prawną  zgodnie z warunkami opisanymi w  dołączonym do zaproszenia wzorze umowy        
(Załącznik nr 3), w szczególności do:  

 udzielania porad i konsultacji prawnych w zakresie działania Zamawiającego, w tym w zakresie 
zamówień publicznych; 

 sporządzania opinii prawnych w zakresie działania Zamawiającego, w tym w zakresie zamówień 
publicznych;   

 opracowywania pod kątem prawnym projektów dokumentów na potrzeby Zamawiającego, w 
tym w zakresie zamówień publicznych; 

 udziału w negocjacjach  i spotkaniach po stronie Zamawiającego; 
 prowadzenia spraw skierowanych na drogę sądową i reprezentowania Zamawiającego przed 

sądami i urzędami na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. 
 

1. Świadczenie obsługi prawnej odbywać się będzie w zakresie i terminie uzależnionym od potrzeb 
Zamawiającego, z uwzględnieniem obecności w siedzibie BOS średnio 8 (słownie: osiem) godzin w 
rozliczeniu miesięcznym.  

2. Zamawiający dopuszcza, aby bieżąca obsługa prawna poza godzinami obecności w BOS 
świadczona była za pomocą poczty elektronicznej.   

3. Świadczenie obsługi prawnej realizowane będzie w możliwe najkrótszym terminie od zgłoszenia 
Zamawiającego zapotrzebowania na daną usługę nie dłużej jednak niż 2 dni robocze                       
(w wyjątkowych przypadkach w terminie wskazanym przez Zamawiającego). Powyższe nie dotyczy 
terminów wynikających z obowiązujących przepisów prawnych, jak również terminów 
wyznaczonych przez sądy, instytucje i urzędy (organy) państwowe.  

4. Wykonawcy przysługuje prawo do odpłatnego nie wykonywania przedmiotu umowy przez okres 
maksymalnie dziesięciu dni roboczych w roku kalendarzowym, liczonych jako jeden okres 
następujących po sobie kolejno dziesięciu dni roboczych, lub dwa oddzielne okresy następujących 
po sobie kolejno pięciu dni roboczych, przy spełnieniu łącznie następujących warunków: 
 nie wykonywanie przedmiotu umowy nie spowoduje naruszenia interesów Zamawiającego; 
 uprzedniego uzgodnienie okresów nie wykonywania przedmiotu umowy z Zamawiającym; 
 w przypadku potrzeb Zamawiającego, zapewnienia zastępstwa przez osobę uzgodnioną z 

Zamawiającym.  
5. Udział w organizowanych przez Zamawiającego spotkaniach i szkoleniach, mających na celu 

wymianę informacji i doświadczeń oraz poszerzanie wiedzy niezbędnej do prawidłowej realizacji 
przedmiotu Umowy. 

 
Wymagany termin realizacji: od dnia 01.02.2016 r.  do dnia 31.01.2017 r. 
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Miejsce usługi: Białołęcki Ośrodek Sportu w Warszawie przy. ul. Światowida 56, zgodnie z warunkami 
opisanymi w  dołączonym do zaproszenia wzorze umowy. 
Wymagane warunki i termin płatności: zgodnie z warunkami opisanymi w  dołączonym do 
zaproszenia wzorze umowy. 
WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

1. Wykonawca musi posiadać uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego w 

rozumieniu ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t.j.. Dz. U. z 2015 poz. 507, z 

późn. zm.) lub adwokata w rozumieniu ustawy z dnia 26 maja 1982 r.  Prawo o adwokaturze 

(t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 615, z późn. zm.) lub dysponować osobami posiadającymi takie 
uprawnienia;  

2. Wykonawca musi posiadać doświadczenie w zakresie obsługi prawnej Ośrodków Sportu i 
Rekreacji m.st. Warszawy lub innych jednostek m.st. Warszawy. 

OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY składane wraz z ofertą: 
1. Formularz oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku nr 1 do 

niniejszego zaproszenia; 
2. Oświadczenie o posiadaniu uprawnień do wykonywania zawodu radcy prawnego lub 

adwokata z podaniem nr wpisu na właściwą listę radców prawnych lub adwokatów; 
3. Wykaz co najmniej jednej usługi (Załącznik nr 2) w zakresie obsługi prawnej Ośrodków Sportu 

i Rekreacji m.st. Warszawy lub innych jednostek m.st. Warszawy o charakterze podobnym do 
przedmiotu zamówienia (tzn. wykonana w sposób ciągły w ramach 1 umowy) 
wykonanej/wykonywanej w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wraz z podaniem jej 
rodzaju i wartości, daty i miejsca wykonania/wykonywania oraz z załączeniem dowodów 
dotyczących usługi, określających, czy usługa ta została wykonana w sposób należyty. Za 
spełnienie warunku wykonania/wykonywania usługi w sposób ciągły Zamawiający uzna 
wykonanie usługi w okresie minimum 3 miesięcy. 

 
Forma składanych dokumentów: Wykonawca składa ofertę na załączonym formularzu oferty 
zawierającym oferowane przez Wykonawcę ceny jednostkowe i wartości brutto. Wykonawca 
składa dokumenty w formie pisemnej (oryginały lub kopie poświadczone przez siebie za zgodność z 
oryginałem) lub elektronicznej (skany podpisanych dokumentów), dokumenty mają być składane w 
języku polskim. 
Ofertę należy złożyć:  
na adres: Białołęcki Ośrodek Sportu 03-144 Warszawa, ul. Światowida 56  
lub 
pocztą elektroniczną  na adres: p.szybinski@bos.waw.pl ,  
Ofertę należy złożyć do dnia  25 stycznia 2016 r. do godziny 12.00 
W przypadku pytań prosimy o kontakt telefoniczny  lub za pomocą poczty elektronicznej na adres: 
p.szybinski@bos.waw.pl,    
Kryterium wyboru oferty: cena 100% 
Oferty należy składać w kwotach brutto wyrażonych w złotych polskich.  
Zamawiający przewiduje możliwość negocjacji ceny. 
Zamawiający przekaże pocztą elektroniczną informację o wyborze oferty wszystkim Wykonawcom, 
którzy złożyli ofertę. Informacja będzie zawierać: nazwę wybranego Wykonawcy z podaniem ceny 
oferty.  
Z Wykonawcą, którego oferta zostanie przyjęta, Zamawiający podpisze umowę, termin podpisania 
umowy zostanie uzgodniony z Wykonawcą telefonicznie. 
Wykonawca zobowiązany jest do podpisania umowy na warunkach określonych w dołączonym 
wzorze umowy. 
Złożenie oferty Białołęckiemu Ośrodkowi Sportu nie jest jednoznaczne z udzieleniem przez 
Zamawiającego zamówienia. Zamawiający dokona wyboru oferty wyłącznie na podstawie 

mailto:p.szybinski@bos.waw.pl
mailto:p.szybinski@bos.waw.pl


Zaproszenie do złożenia oferty na usługi prawne 

 

 

Strona 3 z 3 

 

określonych przez siebie jednakowych dla wszystkich Wykonawców kryteriów ofert. Zamawiający 
zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zamówienia w każdym momencie przed zawarciem 
umowy. 
 
Załączniki do zaproszenia: 

1. Formularz oferty  
2. Wykaz usług  
3. Wzór umowy 

 
 


