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UMOWA O OBSŁUGĘ  PRAWNĄ 

 
zawarta w Warszawie w dniu …..  stycznia 2016 r. pomiędzy: 
 
Miastem stołecznym Warszawa, Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP: 525-22-48-481, REGON 
015259640-00184, reprezentowane na podstawie pełnomocnictwa Prezydenta m. st. Warszawy        
nr GP-OR.0052.4318.2015 z dnia 5 listopada 2015 r., przez Pana Tomasza Kuczborskiego  - p.o. 
Dyrektora Białołęckiego Ośrodka Sportu  
zwanym w dalszej części  umowy „Zamawiającym”, 
 
a 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...,
   
zwaną w dalszej części umowy „Wykonawcą” 
zwane w dalszej treści umowy Stronami, 
 
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164),  została 
zawarta umowa następującej treści:  

 
§ 1. 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na rzecz Zamawiającego usług w zakresie 
kompleksowej pomocy prawnej, a w szczególności do: 

 udzielania porad i konsultacji prawnych w zakresie działania Zamawiającego, w tym w zakresie 
zamówień publicznych,  

 sporządzania opinii prawnych w zakresie działania Zamawiającego, w tym w zakresie zamówień 
publicznych,  

 opracowywania pod kątem prawnym projektów dokumentów na potrzeby Zamawiającego, w 
tym w zakresie zamówień publicznych, 

 udziału w negocjacjach  i spotkaniach po stronie Zamawiającego, 
 prowadzenie spraw skierowanych na drogę sądową i reprezentowanie Zamawiającego przed 

sądami i urzędami na podstawie udzielonego pełnomocnictwa.  
2. Wykonawca nie prowadzi działalności polegającej na doradztwie podatkowym w zakresie 

realizowanym przez zawód doradcy podatkowego. 
3. W celu zapewnienia właściwej ochrony prawnej interesów Zamawiającego, Wykonawca 

wykonuje czynności określone w niniejszej umowie ze starannością wynikającą z wiedzy 
prawniczej oraz kodeksu etyki radcy prawnego. 

4. Wykonawca obowiązany jest zachować w tajemnicy wszystko o czym dowiedział się w 
związku z udzieleniem pomocy prawnej. 

 
§ 2. 

1. W zakresie realizacji postanowień zawartych w § 1 ust.1, Wykonawca zobowiązuje się do 
świadczenia pomocy prawnej w zakresie i terminie uzależnionym od potrzeb Zamawiającego, 
średnio 8 (słownie: osiem) godzin w tygodniu w rozliczeniu miesięcznym. Bieżąca pomoc 
prawna na rzecz Zamawiającego świadczona może być za pomocą poczty elektronicznej 
Zamawiającego i Wykonawcy. 

2. Wykonawca zwolniony jest z obowiązku wynikającego z ust.1 w przypadku kolizji interesów 
oraz usprawiedliwionej nieobecności, spowodowanej w szczególności: 

a. chorobą; 
b. koniecznością udziału jako pełnomocnik procesowy w posiedzeniu sądowym lub w 

posiedzeniu przed innym organem orzekającym. 
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3. Pomoc prawna świadczona jest przez Wykonawcę w możliwie najkrótszym terminie od 
zgłoszenia przez Zamawiającego zapotrzebowania na daną usługę (w wyjątkowych 
przypadkach w terminie wskazanym przez Zamawiającego).  Powyższe nie dotyczy terminów 
wynikających z obowiązujących przepisów prawnych, jak również terminów wyznaczonych 
przez sądy, instytucje i urzędy (organy) państwowe. 

4. W ramach zastępstwa procesowego Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do 
stawiennictwa zgodnie z zawiadomieniem, wezwaniem sądu lub innej instytucji czy urzędu 
(organu) państwowego, ust. 2 stosuje się odpowiednio. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o każdej 
sprawie, w której wykonywanie czynności objętych niniejszą Umową jest niemożliwe w 
związku z istnieniem lub przypuszczeniem zaistnienia konfliktu interesów Zamawiającego z 
innymi podmiotami obsługiwanymi przez Wykonawcę, lub gdy zagrożona została 
bezstronność Wykonawcy, niezależność, albo mógłby być naruszony obowiązek zachowania 
tajemnicy zawodowej. Wykonywanie przez Wykonawcę czynności w sprawach, o których 
mowa w zdaniu poprzedzającym, jest możliwe tylko wówczas, gdy Zamawiający wyrazi na to 
zgodę na piśmie.  

6. Wykonawca obowiązany jest do udziału w organizowanych przez Zamawiającego spotkaniach 
i szkoleniach, mających na celu wymianę informacji i doświadczeń oraz poszerzanie wiedzy 
niezbędnej do prawidłowej realizacji przedmiotu Umowy.  

 
§ 3. 

1. Tytułem wynagrodzenia za należycie wykonane na podstawie niniejszej umowy usługi, 
Wykonawca otrzyma miesięczną ryczałtową kwotę ………………………. zł (słownie: 
……………………….) brutto, w tym 23 % VAT.   

2. Łączna wartość wynagrodzenia nie przekroczy kwoty ………………….. zł                            

(słownie: ………………………...) brutto, w tym 23 % podatku VAT, w tym ……………………. zł 

(słownie: …………………………) brutto w 2016 r. i ………………. zł (słownie: ………) brutto w 2017 r. 

3. Wynagrodzenie płatne będzie na konto bankowe o numerze ………………………………………………, 
na podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawcę na koniec każdego miesiąca. 

4. Faktury wystawione na Miasto stołeczne Warszawa Pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa,                    
NIP 525-22-48-481 należy złożyć w sekretariacie Białołęckiego Ośrodka Sportu,                      
03-144 Warszawa, ul. Światowida 56.  

5. Odbiorcą i płatnikiem faktur będzie Białołęcki Ośrodek Sportu ul. Światowida 56,                  

03-144 Warszawa. 

6. Terminy płatności faktur Strony określają do 21 dni od dnia dostarczenia prawidłowo 
wystawionej  faktury VAT do siedziby Białołęckiego Ośrodka Sportu. Faktura w miesiącu 
grudniu 2016 r. zostanie dostarczona do siedziby Białołęckiego Ośrodka Sportu najpóźniej do 
dnia 28 grudnia 2016 r., a jej płatność nastąpi do dnia 30 grudnia 2016 r. 

7. Bieg terminu płatności liczony będzie od daty wpływu  do Białołęckiego Ośrodka Sportu 
prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT. 

8. Za dzień realizacji wypłaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy  uznaje się dzień, w którym 
Białołęcki Ośrodek Sportu  polecił bankowi realizację przelewu. 

9. Prowadzenie szczególnie ważnych i czasochłonnych projektów, istotnych spraw sądowych, 
egzekucyjnych, administracyjnych, polubownych i innych może być dodatkowo 
wynagradzane na podstawie odrębnego zlecenia. 

10. Wykonawcy należą się koszty zastępstwa procesowego w sprawach przez niego 
prowadzonych, w kwocie zasądzonej przez sąd lub komornika sądowego, z uwzględnieniem 
podatku VAT, dopiero po ich wyegzekwowaniu od dłużnika. 
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§ 4. 
1. Zamawiający zobowiązuje się zwrócić Wykonawcy wydatki związane z wykonaniem umowy, 

tj. koszty wyjazdów służbowych na zasadach obowiązujących pracowników Zamawiającego 
oraz koszty skarbowe i sądowe. 

2. Zamawiający powinien niezwłocznie powiadomić Wykonawcę o wszelkich roszczeniach 
zgłoszonych przez osoby trzecie w związku z prowadzeniem przez niego obsługi prawnej na 
rzecz Zamawiającego. 

 
§ 5. 

1. Zamawiający obowiązany jest do współdziałania przy wykonywaniu umowy, a w 
szczególności zobowiązuje się dostarczyć lub udostępnić Wykonawcy we wskazanym przez 
niego terminie niezbędne materiały i informacje. Zamawiający jest uprawniony do 
przekazywania Wykonawcy uwag co do sposobu wykonywania umowy.   

2. Zawiadomienia i oświadczenia związane z Umową, dla których nie jest wymagana forma 
pisemna, mogą być dokonywane telefonicznie lub za pomocą poczty elektronicznej, na 
wskazane przez Strony numery i adresy. W przypadku jakiejkolwiek zmiany danych 
kontaktowych, Strona jest zobowiązana do powiadomienia drugiej Strony w ciągu 7 (słownie: 
siedmiu) dni od ich zmiany, z tym że do czasu otrzymania takiego powiadomienia, 
zawiadomienia i oświadczenia przesłane na dotychczasowy kontakt uważa się za doręczone 
prawidłowo. 

3. Wykonawca świadczyć będzie obsługę prawną samodzielnie, z uwzględnieniem jednak 
zapisów ustawy o radcach prawnych. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 
zobowiązań wynikających z Umowy, z tym że odpowiedzialność Wykonawcy jest ograniczona 
do kwoty trzykrotnego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, chyba że szkoda 
wynikła z winy umyślnej lub rażącego niedbalstwa Wykonawcy. Wykonawca nie ponosi 
odpowiedzialności za skutki wynikłe z wykorzystania uzyskanych od Zamawiającego 
nieprawdziwych, niekompletnych lub nieaktualnych informacji, danych, wyjaśnień, jak 
również otrzymanych od Zamawiającego dokumentów stwierdzających niezgodny z 
rzeczywistym stan faktyczny lub prawny, albo w inny sposób wadliwych. 

5. Wykonawca  wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z należnego 
mu wynagrodzenia. 

6. Zapłata przez Wykonawcę kar umownych określonych w niniejszej umowie nie pozbawia 
Zamawiającego  możliwości dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

7. W przypadku rozwiązania umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy, Zamawiający 
może obciążyć Wykonawcę karą umowną w wysokości 10 % łącznego wynagrodzenia brutto 
określonego w § 3 ust. 2 umowy.  

 
§ 6. 

1. Umowa obowiązuje od dnia 01 lutego 2016 r. i  zostaje zawarta na czas określony, tj. do dnia 
31 stycznia 2017 r. 

2. Umowa może być rozwiązana na skutek zgodnego oświadczenia woli Stron o rozwiązaniu 
Umowy za porozumieniem, albo na skutek oświadczenia Zamawiającego o rozwiązaniu 
Umowy bez wypowiedzenia w przypadku stwierdzenia istotnego naruszenia przez 
Wykonawcę postanowień niniejszej Umowy, w tym: 
 wyrządzenie Zamawiającemu szkody w wyniku niewykonania bądź nienależytego 

wykonania przedmiotu Umowy; 
 naruszenia postanowień dotyczących konfliktu interesów; 
 nie wywiązywanie się z obowiązków informacyjnych względem Zamawiającego; 
 naruszenia postanowień dotyczących tajemnicy zawodowej; 
 innych istotnych naruszeń skutkujących utratą zaufania Zamawiającego do Wykonawcy. 
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3. Po rozwiązaniu Umowy Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego wydania 
Zamawiającemu wszelkich posiadanych dokumentów związanych z wykonywaniem 
przedmiotowej Umowy, w szczególności do niezwłocznego przekazania dokumentacji spraw, 
w których zachodzi pilna konieczność zapewnienia pomocy, tj. w sposób i terminach 
umożliwiających Zamawiającemu zapewnienie takiej pomocy. 

§ 7. 
1. W celu prawidłowego zapewnienia bezpieczeństwa danych w ramach realizacji niniejszej 

umowy, Wykonawca zobowiązuje się do zachowania najwyższej staranności, w tym do 
postępowania zgodnego z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepisów 
wykonawczych do tej ustawy. 

2. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych 
zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za ewentualne skutki działania niezgodnego z 
przepisami ustawy o ochronie danych osobowych, a Zamawiający realizuje obowiązki 
Administratora Danych Osobowych określone w w/w ustawie. 

4. Wykonawca zapewnia, że przetwarzane dane osobowe będą wykorzystane wyłącznie w celu 
realizacji niniejszej umowy. 

5. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do natychmiastowego powiadomienia Administratora 
Danych Osobowych o stwierdzeniu próby lub faktu naruszenia poufności danych osobowych 
przetwarzanych w wyniku realizacji umowy.  

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy bez wypowiedzenia w 
przypadku stwierdzenia przez Wykonawcę omijania warunków bezpieczeństwa i ochrony 
danych osobowych. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wykonywania audytu i kontroli procedur z zakresu 
zabezpieczenia systemu informatycznego. 

 
§ 8. 

„wersja dla osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą” 
1. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności 

dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy oraz jej wartość, stanowią informację 
publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia  6 września 2001 r. o dostępie do 
informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz.782), która podlega udostępnianiu w trybie 
przedmiotowej ustawy, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na udostępnianie w trybie ustawy, o której mowa w ust. 1, 
zawartych w niniejszej umowie dotyczących go danych osobowych w zakresie obejmującym 
imię i nazwisko oraz firmę. 

„wersja dla przedsiębiorcy innego niż osoba fizyczna prowadzącego działalność gospodarczą” 
1. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności 

dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy oraz jej wartość, stanowią informację 
publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia  6 września 2001 r. o dostępie do 
informacji publicznej (Dz. U. z 2014 r. poz.782), która podlega udostępnianiu w trybie 
przedmiotowej ustawy.  

 
§ 9. 

1. Prawa i obowiązki z niniejszej Umowy nie mogą być przeniesione przez żadną ze Stron na 
osobę trzecią, chyba że druga Strona na takie przeniesienie praw i obowiązków wyrazi zgodę 
na piśmie pod rygorem nieważności. 

2. Wszelkie zmiany postanowień zawartej między stronami umowy wymagają formy pisemnej 
pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają właściwe przepisy 
powszechnie obowiązujące, w tym przepisy Kodeksu cywilnego. 
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4. Ewentualne spory, które mogą powstać na tle przedmiotowej Umowy, Strony będą 
rozwiązywały polubownie w drodze negocjacji. Jeżeli w ciągu 30 dni od dnia rozpoczęcia 
negocjacji Strony nie dojdą do porozumienia, wówczas spór poddany zostanie rozpoznaniu i 
rozstrzygnięciu przez Sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
Wystąpienie lub zaistnienie sporu nie zwalnia Stron od obowiązku wykonania zobowiązań 
sporem nie objętych. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach w polskiej wersji językowej, 
po jednym dla każdej ze Stron. 

 
 
 
               ZAMAWIAJĄCY          WYKONAWCA 

 
 

 
       …………………………                   ………………..………… 
 
 
 

 
 


