Ogloszenie o pracg na stanowisko:

Recepcjonista
Biatotecki Osrodek Sportu, 03-144 Warszawa, ul. Swiatowida 56, poszukuje osoby na stanowisko recepcjonista
na umowe o prace.

1. Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo miedzy innymi:

e sprzedaz ustug BOS przy uzyciu systemu komputerowego, kasy fiskalnej oraz terminala do
transakcji bezgotowkowych zgodnie z przepisami prawa i instrukcjami wewngtrznymi;

o weryfikacja i rozliczanie czasu ustug przy uzyciu Elektronicznego Systemu Obstugi Klienta;

e udzielanie informacji o zasadach funkcjonowania i ustugach BOS, w szczegdlnosci
harmonogramach, rodzajach zaje¢, cennikach oraz obowigzujacych na terenie regulaminach i
przepisach;

e udzielanie szczegétowych informacji (bezposrednio i telefonicznie) o zakresie i zasadach
korzystania z ustug $wiadczonych przez BOS;

e realizowanie zadan zwigzanych z promocjg ustug i Osrodka;

e udzial w organizacji imprez;

2. Warunki pracy na stanowisku:

e pelny etat na podstawie umowy o prace. Osrodek czynny w godzinach 6:00 — 22:00 od
poniedziatku do niedzieli,

e praca w rOwnowaznym systemie czasu pracy, ha dwie zmiany, biurowa przy komputerze;

Wymagania niezbedne:

e wyksztalcenie $rednie;

e obywatelstwo polskie (o stanowisko moga ubiega¢ si¢ rowniez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z pdzn. zmianami)?;

e posiadanie pelnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

4. Wymagania pozadane:

e minimum roczny staz pracy;

e minimum roczne do$wiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku zwigzanym z obstuga
klientow;

e doswiadczenie zawodowe z zakresu pracy na stanowisku kasjera;

e doswiadczenie w obstudze Elektronicznego Systemu Obstugi Klienta;

e umiejetnos$¢ obstugi programow biurowych (edytory tekstow, arkusze kalkulacyjne);

e dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnos$¢, sumiennos¢, uczciwosé, zaangazowanie, bardzo dobra
organizacja czasu pracy, umiejetno$¢ pracy w zespole, odpornos$¢ na stres, umiejetnosé
radzenia sobie w trudnych i stresujacych sytuacjach;

5. Prosimy o skladanie ofert zawierajacych:
e curriculum vitae
o list motywacyjny
e os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
e o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z petni
praw publicznych
e kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztalcenia

tw przypadku uznania spetnienia przestanek art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2018 r. o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U.
72016 r.p0z.902 z pé6zn. Zm.)



e kopie dokumentow potwierdzajacych wymagany staz pracy
e os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
prowadzonego naboru

Uwaga: dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy przettumaczy¢ na jezyk polski.
Termin i miejsce skladania ofert: 23 kwietnia 2018 r. (liczy si¢ data wplywu) — Bialolecki Osrodek

Sportu, ul. Swiatowida 56, 03-144 Warszawa, w godzinach 8:00 — 16:00, sekretariat
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 22 676 50 72 wew. 122 lub 204.



